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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

ACTA DE JORNADA REUNION DE EQUIPO 

FECHA: 11/01/2024 
HORA: 11.00 AM -1 30 PM 
LUGAR ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL 
UPZ: 34 – SAN BLAS 
 
OBJETIVO:   
 
ASISTENTES:  
 
Gestores:  Alirio Marín, Eris Rojas, John Diaz, Jair Camacho, Jhon Daza, Irma López Sánchez, Ana Rosa Vivas, Juan 
Ladino, Julian, María del Pilar, Rafael Perdomo, Roger Velasco, Sandra Patricia Ávila.    
 
DESARROLLO: Siendo las 11:30 AM se da inicio a reunión del equipo de trabajo para fortalecer los temas de 
documentación. 
 
A continuación, se describen las actividades ejecutadas 

 

• El equipo de separación en la fuente se reúne en la alcaldía local de San Cristóbal, reunión convocada por la 
referente Angelica Pataroyo. 

• Tocando los siguientes temas: Fortalecimiento y capacitación de la documentación asignada; formación y 
retroalimentación de cuentas de cobro; entrega y revisión de Actas de la jornada de actividades realizadas; 
consolidación y entrega de bolsas biodegradables y su respectivo conteo y confrontación; por último se deja la 
petición de realizar puntualmente y diariamente el consolidado del día por el grupo general del wassat después 
de cada actividad, explicando brevemente lo que se evidencio después de cada diligencia. 

• Se capacito y retroalimento a todo el equipo sobre el tema de la documentación, entregas puntuales de las 

actas asignadas a la persona que este liderando ese día, entrega de bolsas biodegradables y su respectivo 
conteo, también se afianzo el tema de la elaboración de cuentas de cobro y se dejo el compromiso de corregir 
errores a tiempo, y hacer las entregas puntuales. 
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Fotografía 1. Inicio de reunión equipo. 
Fotografía 2. Retroalimentación al equipo.  

  

Fotografía 3. Concientizando al equipo sobre el tema de 
la documentación.  

Fotografía 4. Charla de documentación general al día  

 
OBSERVACIONES  
Se realizó el cierre de la actividad a las 1.30 PM con una duración de 2 horas. 
 

 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 
 

No. COMPROMISOS  
FECHA DE 
ENTREGA 

1 El equipo de separación en la fuente se compremete a entregar de 
manera eficiente y tiempo toda la documentación a tiempo 
corregida y en perfecto orden.  

 Noviembre 01 2024 
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NOTA: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 

 
 

Elaborada por: Irma López Sánchez- Gestora Separación en la fuente 
Fecha de la próxima reunión:        Lugar de la próxima reunión: 


